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METODOLOGIA

privind organizarea si desfdsurarea concursului de admitere
in Colegiul Tertiar Nonuniversitar - USAMVB
pentru anul scolar 2019-2020

CAPITOLUL I
Cadrul legal

1. Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

2. OMECTS nr. 5346/2011 privind aprobarea criteriilor generale de admitere in invatamantul postliceal;

3. Legea nr. 441/2001 pentru aprobarea OUG nr. 133/2000 privind invatamantul universitar si postuniversitar
de stat cu taxa, cu modificarile ulterioare;

4. OMEN nr. 4542/2014 privind aprobarea Metodologiei cadru privind organizarea si functionarea
fnvatdmantului tertiar nonuniversitar, organizat la nivelul colegiilor din cadrul institutiilor de Thvatamant
superior acreditate, in anul scolar 2014- 2015;

5. OMECS nr. 4342/2015 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea si functionarea
fnvatdmantului tertiar nonuniversitar, organizat la nivelul colegiilor din cadrul institutiilor de Thvatamant
superior acreditate;

6. HG nr918/2013 privind aprobarea Cadrului National al Calificarilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

CAPITOLUL II
ASPECTE GENERALE ALE CONCURSULUI DE ADMITERE

Art.1 - Metodologia de admitere:

(1) Prezenta metodologie ofera cadrul general (la nivelul Colegiului tertiar nonuniversitar — USAMVB, CTN-
USAMVB) si specific (la nivel de domeniu si/sau de specializare, dupa caz) de organizare si desfasurare a
concursului de admitere pentru specializarile desfasurate in cadrul CTN-USAMVB in anul 2019 pentru anul scolar
2019-2020 in conformitate cu legislatia nationala in vigoare si cu asumarea raspunderii publice.

(2) Prezenta metodologie este un mijloc de indrumare si coordonare flexibila si eficientd a activitatilor
aferente procesului de selectie si admitere a candidatilor la studiile Tn cadrul CTN-USAMVB.

Art. 2 - Organizarea admiterii:

(1) Admiterea candidatilor se face prin concurs de admitere, organizat pe baza de dosar, fara probe de
aptitudini si de concurs, prin evaluarea rezultatelor obtinute in studiile liceale absolvite sau echivalente conform
legislatiei in vigoare.

(2) Pot fi tnmatriculati in cadrul CTN-USAMVB inclusiv candidatii care au absolvit 12 clase n Tnvatamantul
liceal Tnsa nu au promovat examenul de bacalaureat.

(3) Media generalad de admitere este media generald de absolvire a studiilor liceale.

(4) Tn anul scolar 2019-20120 vor avea prioritate candidatii apartindnd comunitatilor din mediul rural si al
comunitatilor din afara Regiunii Bucuresti - lifov.

(5) Admiterea in CTN-USAMVB se organizeaza anual in doud etape, dupa incheierea sesiunii iunie-iulie si,
respectiv august a examenului de bacalaureat. Sesiunea a doua se organizeaza numai daca dupa prima sesiune
raman locuri neocupate.

(6) Graficul de desfasurare a examenului de admitere Tn Tnvatdmantul tertiar postuniversitar este afisat pe
site-ul Universitatii si site-ul CTN-USAMVB.

Art. 3 - Criterii:

(1) Criteriul de departajare a candidatilor, inclusiv in cazul mediilor egale obtinute la concursul de admitere,
astfel incat sa nu se depdseasca capacitatea de scolarizare stabilita, conform prevederilor legale in
vigoare, se face dupa media generala a clasei a Xll-a si apoi, daca este cazul, media generala a clasei a
Xl-a.

(2) Criteriile de selectie, de departajare si de clasificare a candidatilor sunt anuntate public si nu pot fi

modificate pe toata perioada concursului de admitere.



Art. 4 - Toate activitatile legate de participarea candidatilor la concursul de admitere se desfasoara sub
conducerea directorului CTN-USAMVB si a comisiei de admitere la sediul CTN-USAMVB din Str. Spaliul
Independentei, nr. 105 sau in alta locatie stabilita de Consiliul de Administratie al USAMVB si sunt afisate la
avizierul CTN-USAMVB si pe pagina web a Universitatii sia CTN-USAMVB:

Art. 5 - Taxe de inscriere, de inmatriculare si de studii:

(1) Tn conformitate cu prevederile legale in vigoare, USAMV din Bucuresti, pentru organizarea si
desfasurarea admiterii la studii percepe taxa de inscriere, taxa de inmatriculare si taxa de studii, in cuantumurile
aprobate anual de Senatul universitar.

(2) Cuantumul taxelor este propus de CTN-USAMVB, avizat de CA USAMVB si aprobat de Senatul USAMVB
si se aduce la cunostinta candidatilor prin afisare la aviziere si pe paginile web ale universitatii si ale CTN-
USAMVB.

(4) Pentru anul scolar 2019-2020 nu se aplica taxe in cadrul CTN-USAMVB.

(5). Cursantii Tnmatriculati, proveniti din mediul rural, vor beneficia de o subventie de 300 lei/lund in
decursul anului scolar 2019-2020.

Art. 6 - Un candidat poate participa la concursul de admitere la mai multe specializari oferite de CTN-
USAMVB, dar poate fi admis si inmatriculat ca si cursant concomitent la cel mult doua specializari.

Art. 7 — Alte precizari:

(1) Tnvatdmantul tertiar nonuniversitar/postliceal se incheie cu examen de absolvire, graficul examenelor
va fi stabilit prin ordinul Ministrului Educatiei Nationale, pe baza Metodologiei examenului de absolvire, aflate
in vigoare 1n anul absolvirii scolii postliceale.

(2) Promovarea examenului de absolvire da dreptul la obtinerea unui certificat de competente profesionale
si certificat de calificare profesionala nivel 5.

CAPITOLUL Il
PARTICULARITATI ALE CONCURSULUI DE ADMITERE IN INVATAMANTUL TERTIAR NONUNIVERSITAR

Art. 8 Au dreptul sa se inscrie la concursul de admitere in CTN-USAMVB absolventii de liceu, cu sau fara

diploma de bacalaureat.

Art. 9 inscrierea candidatilor pentru admiterea in invatdmantul tertiar nonuniversitar/postliceal se face la

secretariatul CTN-USAMVB, pe baza urmatoarelor documente:

a. dosar tip mapd;

fisa de inscriere (pusa la dispozitia candidatilor de secretariatul CTN-USAMVB, conform Anexei 1);
diploma de bacalaureat (sau diploma echivalentd cu aceasta) si foaia matricold in original sau copie;
copie dupd cartea de identitate;

certificatul de nastere, in orginal sau copie;

certificatul de cdsdtorie, in original sau copie (daca este cazul);

adeverintd medicald tip, eliberatd de cabinetele medicale (scolare sau teritoriale) sau de medicul de
familie, din care sa rezulte ca solicitantii sunt apti pentru domeniul sau specializarea pentru care
candideaza;

h. doud fotografii tip carte de identitate.

Documentele depuse in copie vor fi certificate conform cu originalul de persoanele desemnate la nivel de CTN-
USAMVB (Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 41/2016).

Dosarele incomplete nu sunt acceptate pentru inscriere.

(1) Tnscrierea candidatilor la concurs se efectueaza la sediul CTN-USAMVB. Comisia de admitere primeste si

verifica dosarul de concurs al candidatului, efectueaza inscrierea si elibereaza legitimatia de concurs.

(2) Situatia Tnscrierilor se va afisa zilnic la avizierul CTN-USAMVB.

Art. 10 (1). Admiterea se face in ordinea descrescdtoare a mediilor si dupd optiunile candidatilor pentru

specializdrile scoase la concurs.

(2) Se vor respecta urmatorii pasi:

a. se ordoneaza toti candidatii Tn ordinea descrescatoare a mediei generale de absolvire a studiilor liceale
sau echivalente;

b. se testeaza fiecare candidat in parte in functie de optiunile exprimate; daca acesta poate ocupa un loc
la optiunea |, il ocupa, daca la acea optiune nu mai sunt locuri, se testeaza daca poate ocupa un loc la
optiunea a ll-a; daca mai sunt locuri la aceasta optiune va ocupa un loc, iar daca nici aici nu mai sunt
locuri se testeaza daca poate ocupa un loc la optiunea a lll-a s.a.m.d. pana la ultima optiune;

c. se trece la candidatul urmator si operatiunile se reiau incepand cu prima optiune a acestuia.
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(3) Departajarea candidatilor cu medii egale, admisi pentru ultimul loc, se va face pe baza criteriilor precizate
in prezenta metodologie.

(4) Pentru candidatii care s-au inscris sa urmeze doua specializari concomitent, ordonarea se face dupa
medie si dupa primele doua optiuni, simultan pentru cele doua specializari la care sunt admisi.

Art. 11. Rezultatele concursului de admitere se comunica prin afisare la avizierul CTN-USAMVB, la finalul
concursului.

Art. 12. inmatricularea in anul I a candidatilor declarati admisi la concursul de admitere, pentru anul scolar
2019 — 2020, se face in baza cererii tip de inmatriculare.

Art. 13. CTN-USAMVB semneaza cu fiecare candidat declarat admis la concursul de admitere un contract
de scolaritate. Nesemnarea contractului de scolaritate si a anexei acestuia determina pierderea dreptului
castigat prin concurs.

Art. 14 (1). Candidatii declarati admisi Tn urma sesiunii din septembrie, care nu s-au inmatriculat in perioada
stabilita, isi pierd aceasta calitate, iar locurile ramase libere se redistribuie urmatorilor candidati care sunt pe
listele de asteptare.

(2) Dupa redistribuire, lista tuturor candidatilor admisi Th urma concursului de admitere din sesiunea
septembrie, inmatriculati la fiecare domeniu, Tn ordinea descrescatoare a mediilor, se face publica prin afisare
la avizierul CTN-USAMVB.

(3) Tn situatia in care, dupa inmatriculare, sunt specializiri la care numérul elevilor inmatriculati este mai
mic decat minimul numarului de elevi dintr-o clasa nu se organizeaza scolarizarea specializarilor respective.

(4) Candidatii inmatriculati la astfel de clase pot sa opteze pentru inmatricularea lor prin redistribuire, cu
locul obtinut Tn urma concursului de admitere, la orice alta specializare in limita numarului maxim de locuri
scoase la concurs.

Art. 15. Contestatiile privind concursul de admitere se depun la secretariatul CTN-USAMVB, in termen de
24 de ore de la afisarea listelor. La cerere, analiza contestatiei se poate face cu participarea contestatarului.
Comunicarea rezultatelor contestatiilor se face in termen de 24 ore de la depunerea contestatiilor.

Art. 16. Comisia de admitere in CTN-USAMVB, dupad constituire, preia sarcinile privind pregatirea,
organizarea, indrumarea si desfasurarea concursului de admitere in colegiu.

Art. 17.1n perioada premergitoare inceperii concursului de admitere, Comisia de admitere in CTN-USAMVB
desfasoara urmatoarele activitati:

a. stabileste activitatile si ordinea desfasurarii lor;
b. prelucreaza metodologia de admitere cu intreg personalul implicat in activitati legate de admitere;
c. face cunoscuta prezenta metodologie de admitere potentialilor candidati la concursul de admitere;
d. stabileste spatiile de primire a candidatilor si pe cele in care isi desfdsoara activitatea comisiile de lucru;
e |ntrepr|nde demersuri pentru asigurarea necesarului de:
registre-imprimate pentru inscrierea candidatilor;
rechizite si consumabile de birou;
echipamente de calcul si de tiparire necesare constituirii bazei de date cu candidatii si prelucrarii
rezultatelor concursului.

Art. 18. Tn perioada concursului de admitere si pana la finalizarea acestuia, Comisia de admitere pe Colegiu

desfasoara urmatoarele activitati:
a. vegheaza pe toata durata concursului de admitere la mentinerea unui climat normal de lucru si pentru
asigurarea deplinei securitati a documentelor comisiei si ale candidatilor;
b. Tntocmeste listele ce vor fi afisate la finalizarea concursului;
organizeaza activitatea de solutionare a contestatiilor;
d. pune la dispozitia CTN-USAMVB “baza de date” precum si orice alte documente privind concursul de
admitere;
e. ia masuriin vederea arhivarii documentelor admiterii, conform prevederilor legale.

Art. 19. Cadrele didactice precum si alte persoane angrenate in concursul de admitere, care se abat de la
respectarea normelor de desfasurare a concursului sau care, prin activitatea lor, prejudiciaza buna desfasurare
a concursului, vor fi sanctionate disciplinar conform legislatiei in vigoare, iar directorul CTN-USAMVB va propune
CA al USAMVB incetarea imediata a atributiilor pe care aceste persoane le au in legatura cu concursul de
admitere.

Art. 20. Tn cazul reclamdrii ori constatarii unor nereguli la admitere, produse de cadre didactice sau in alte
conditii, Comisia de admitere CTN-USAMVB semnaleaza cazul Consiliului de Administratie al USAMVB pentru
analiza acestuia si luarea deciziei corespunzatoare.
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Art. 21. (1) Contestatiile cu privire la rezultatele concursului de admitere se aduc la cunostinta conducerii
CTN-USAMVB care va decide cui vor reveni competentele in rezolvarea acestora numind o comisie de
contestatii.

(2) Decizia comisiei de contestatii este definitiva.

(3) O contestatie asupra rezultatului concursului de admitere declarata admisa conduce la modificarea
listelor finale de admitere.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 22. Inscrierea la concursul de admitere, confirmd acceptarea deplini, din partea candidatilor, a
prezentei Metodologii.

Art. 23. Prezenta Metodologie este valabild pentru concursul de admitere organizat in anul 2019 pentru
anul scolar 2019-2020, la toate specializarile din CTN-USAMVB.

Art. 24. Modul de desfasurare a probelor pentru concursurile de admitere la domeniile/specializarile cu
proba scrisd/testare se stabileste prin procedura (metodologie) proprie fieciarui domeniu/specializare si
constituie anexa la prezenta metodologie.

Art. 25. Prezenta Metodologie privind organizarea si desfdsurarea concursului de admitere in CTN-USAMVB
pentru anul scolar 2019-2020 intra in vigoare la data aprobarii de Senatul universitar.



ANEXA 1 - FISA DE INSCRIERE

FISA DE INSCRIERE
la concursul de admitere in invatamantul tertiar nonuniversitar
- luna/ anul -
Nr. dosar

Cod numeric personal

1.Numele si prenumele candidatului (cu initiala tatalui)

B B T ) - 1 = 13 =] o LN

3. Numarul de telefonul la care candidatul poate fi gasit in perioada concursului de admitere

4. Domiciliul stabil: localitatea ........cccceecvveeeeeiiieeieeecciee, cod postal ...ccccvveeeeiiiieeeeeiieee e,

Strada vveeeee e, oV S bloc.............. SCe veeeeeeennns etaj ........ apP..eens

Judetul oo

5. Declar pe proprie raspundere ca am absolvit Tn anul scolar ......ccccceeiiiiinnnnneen. , CU urmatoarea medie

6. Am luat la cunostinta faptul ca admiterea se face in ordinea descrescatoare a mediilor si dupa optiunile
cadidatilor, in ordinea ceruta de acestia prin fisa de inscriere la concurs, pentru specializarile concursului,
conform Metodologiei de organizare si desfasurare a concursului de admitere in CTN-USAMVB. De asemenea,
cunosc faptul ca nefnmatricularea mea in anul |, in perioada stabilita de comisia de admitere, atrage dupa sine
pierderea calitatii de admis si disponibilizarea locului ocupat.

7. Specializarea (se trece in ordinea dorita de candidat)
Candidez pe locuri cu taxa pentru urmatoarele programe de studii:

Calificarea profesionald /Ordinea Ordinea optiunilor

» setrec cifre arabe in ordine crescatoare, ex: cifra 1 pentru prima specializare dorita, 2 pentru a doua
specializare dorita etc.

Subsemnatul, declar pe propria raspundere cele de mai sus.

Data, Semnatura candidatului,



ANEXA 2 - LEGITIMATIE DE CONCURS

LEGITIMATIE DE CONCURS

Loc fotografie

Nr. dosar

1.Numele si prenumele candidatului (cu initiala tatalui)

s-a fnscris pentru concursul de admitere din sesiunea luna/anul..........cccccccveennenne. la Colegiul de
invatamant tertiar nonuniversitar - USAMVB.

Tnscrierea a fost facutd in baza dosarului de inscriere.

Solicitarea de retragere a dosarului de concurs se poate face numai cu predarea prezentei legitimatii
de concurs.

Data Semnatura Presedintelui Comisiei de admitere



